kabul komisyonunun isimlerinin oldugu Onay Belgesi
gerceklestirme ve harcama yetkilisi tarafindan onaylanir.

BiII
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i AKISI SORUMLU iLGiLi DOKUMAN
YirGtucl tarafindan e-BAP sistemi tzerinden 4734 sayili Kamu
"Satinalma Talebi" doldurulup, Bap birimine teslim Proje YurutliclsU ihale Kanunun 3.
edilir. maddesi (f) bendi
kapsaminda
yapilacak ihalelere
iliskin Karar
Bap Satinalma birimi talebi isleme alir. Koordinator /
Harcama Yetkilisi BAP Cati
Yonetmeligi
Harcama Yetkilisi o
o Harcamaya iligkin Harcama Yetkilisi
olur verdi mi?
EVET HAYIR
* ] Piyasa fiyat arastirmasini
Satin alma talebi . )
gercgeklestirecek personel ile
isleme alinmaz. .
muayene ve kabul komisyonu
belirlenerek onaya sunulur
| Satin alma talep formuna istinaden hazirlanan Piyasa fiyat
arastirmasini gergeklestirecek personel ile muayene ve ONAYLAYAN

Sorumlusu

Birimi Sube

Dog. Dr. Ugur Karadurmus
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
Koordinatori

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms

olup, giincelligi elektronik ortamda " Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip

edilmelidir.
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Koordinatdr / Birim
Satinalma Personeli
E-Bap sistemi lzerinden ilana cikilir, E bap sistemi lizerinden ve .
piyasadan alinacak olan fiyat teklif mektuplari vasitasiyla piyasa Birim Satinalma 4734 sayill Kamu
fiyat arastirmasi yapilir. personeli Ihale Kanunun 3.
) maddesi ( f) bendi
kapsaminda
yapilacak ihalelere
iliskin karar
Proje
yuratucisd/ . uayene Proje Ylrutucusu BAP Cati
Kabul Komisyonu M Kabul v ligi
verilen teklifleri teknik uaye.ne abu onetmeligl
sartnameye goére Komisyonu
degerlendirir.
Teknik Sartnameye
uygun olmayan
teklifler
degerlendirme disi
birakilir.
ale
Piyasa Fiyat Arastirma Formu E-Bap
HAZ sisteminden otomatik olarak alinir. EN ONAYLAYAN
Mehmet yildiz Dog. Dr. Ugur Karadurmus
Sube Muduru Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Sube Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi Koordinatorligu Kalite Birim
Sorumlusu

Midiri

Koordinatori

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms
olup, giincelligi elektronik ortamda " Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip

edilmelidir.
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Birim Satinalma
Sorumlusu
EKAP sistemi Uzerinden teklif verelerin
vergi kimlik numaralari ile yasakhhk
sorgulamalari yapihr
Yasaklilik sorgulamasinda
engeli olan kisi
degerlendirmeye alinmaz.
Belirlenen piyasa arastirma goérevlileri formu
imzalar. Talep edilen hizmetler veya iriiniinler Piyasa Fiyat
teknik sartnameye uyan en uygun fiyat teklifini Arastirma Gorevliler
veren kisilerden almak icin piyasa arastirmasini
tamamlar.
Harcama Yetkilisi
Piyasa Fiyat I
I— Arastirmasini uygun Harcama Yetkilisi
HAYIR buldu mu? E\iET
. Harcama Yetkilisi
Siparis siparis  formunu
verilmez onaylar
HAZIRLAYAN KONTROL. EDEN ONAYLAYAN

Bilin

Mehmet Taner Tagyildiz
Sube Muduru

Sorumlusu

sel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Hirimi Koordinatorligu Kalite Birim

Mehmet Taner Tagyildiz

Midiri

lBiIimseI Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Sube

Dog. Dr. Ugur Karadurmus
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
Koordinatori

5079 sayih Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis

edilmelidir.

lup, giincelligi elektronik ortamda " Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip
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Siparis verilen firma teslimat siresi istekli Firma
icinde malzemeleri teslim eder.
Muayene ve kabul komisyonu teslim edilen mal ve Muayene Kabul
hizmetlerin teknik sartname ve firmanin teklifiyle Komisyonu
ayni olup olmadigini kontrol eder.
A A
Muayene ve kabul
komisyonu teslim
|— edilen mal ve
hizmetlere uygunluk
HAYIR EVET Muayene Kabul
Komisyonu
l v
Firmanin siparisteki
beklenen teslimati yapmasi M?;Xaegﬁ PYaezw:(aarb\yel
istenir, karsilanamazsa teklifi oo .
iptal edilir, teklif veren 2. en tim tyeler imzalar.
- uygun firmadan alm isi
baslatilir. T ONAYLAYAN
Mehmet Taner Tadyildiz Dog. Dr. Ugur Karadurmus
Sube Muduru Binme jeleri nasyon Birimi Sube Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
Rilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Muaduart Koordinatori
Birimi Koordin
S
Fatura (.......... ) ve Uzeri alimlar igin «borcu
yoktur» belgesi firmadan istenir.) Hizmet alimi
ise KDV tevkifatli fatura ile alinarak 6deme
islemleri baslatilr
5p70 sayili Elektronik imzalk igde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis
olup, giincelligi elg Alim tiri gman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip
hangisidir?
\ 4
I HIZMET ALIMI I I MAL ALIMI I




Bilignsel Arastirmg

irimi Koordin

MYS sistemi Uzerind% giris yapilarak harcama
talimati olusturulur.

So

rumlusu

Birim Satinalma Personeli MYS sistemi lizerinden
kaydet ve gonder butonuyla harcama talimati
onayini Gergeklestirme Gorevlisine gonderir.

i Sube
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Muayene Kabul
Komisyonu
Birim Satinalma Tasinir Mal
Personeli Yonetmeligi
Tasinir Kayit Yetkilisi/
Birim Satinalma
Personeli
A l
TiF Tasinir islem fisi olusturulur. Envanter kaydi
tamamlanir. TKYS §isterpi [.]z.erinden vif Tasinir Kayit Yetkilisi
olusturulup MYS sistemine génderilir.
HAZIRLAYAN | KONTROL EDEN ONAYLAYAN
MEhmet Dog. Dr. Ugur Karadurmus

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
Koordinatéri

50

sayill Elektronik imza Kan

edilmelidir.

l% cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis
lup, giincelligi elektronik ortalnda " Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip
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EVET

A 4

Gergeklestirme
Gorevlisi Harcama
Talimatinda eksik
veya hata gordi

Birim Satinalma
Personeline
dizeltilmek Uzere iade
edilir veya islem iptal
edilir.

HAYIR

e

MYS Sistemi lizerinden
onaylayarak, Harcama
Yetkilisine onay igin
gonderir.

]

Birim Satinalma
Personeli

Birim Satinalma
Personeli

Birim Satinalma
Personeli

Birim Satinalma
Personeli

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Mehmet Taner Tagyildiz
Sube Muduru
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi Koordinatorligu Kalite Birim
Sorumlusu

Mehmet Taner Tagyildiz
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Sube
Muduri

Dog. Dr. Ugur Karadurmus
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
Koordinatori

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms
olup, giincelligi elektronik ortamda " Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip

edilmelidir.
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Harcama Yetkilisi
Harcama
Talimatinda eksik
EVET veya hata gordi
mu?

HAYIR

Veri Girig gorevlisine

Birim Satinalma Personeli,

duiélt”me{( llJzert.e |ac|ie Harcama Yetkilisi tarafindan
edilir veya islem ipta onaylanan harcama talimatini
edilir. . . .

sistemden alarak islak imza ile

Gergeklestirme Gorevlisi ve

Harcama Yetkilisine imzalatir
ve OEB giris islemlerini
baslatir.

—

Birim Satinalma Personeli Harcama talimati onayina
istinaden MYS Sistemine tekrar giris yaparak varsa tasinir
ile iliskilendirip Odeme Emri Belgesi olusturur ve sistem
Uzerinden Gergeklestirme Gorevlisine onaya gonderir.

Gergeklestirme

Harcama Yetkilisi

Birim Satinalma
Personeli

Birim Satinalma
Personeli

Gorevlisi OEB
belgelerinde eksik _I

veya hata gérdi mi? HAYIR
TROL EDEI‘I 1

VET
. HAZIRLA

ONAYLAYAN

Mehmet Taner Tagyildiz M
el Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Sube
Muduri

* Mehmet Taner Tagyildiz
Sube Muduru
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi Koordinatorligu Kalite Birim
Sorumlusu

Dog. Dr. Ugur Karadurmus
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
Koordinatori

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms
olup, giincelligi elektronik ortamda " Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip

edilmelidir.
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Gerceklestirme
Gorevlisi
Birim  Satinalma MYS Sistemi
. Uzerinden Harcama
Personeline e ..
o . Yetkilisine onay igin
duzeltiimek Uzere snderili
iade edilr. gonaertr.
Harcama Yetkilisi OEB
I— belgelerinde eksik
veya hata gordi mi?
EVET HAYIR Harcama Yetkilisi
Gergeklestirme
Gorevlisi
Birim Satinalma
Personeline
dizeltiimek Gzere
iade edilr.
Harcama Yetkilisi
MYS Sistemi Uzerinden onaylar e imza ile imzalar ve Gergeklestirme
Muhasebeye gonderir. Gérevlisi
~ N
OEB, Harcama talimati Dékimi alinir Fatura vb.\ ONAYLAYAN

Bilimsel Aragtirma
Birimi Koordinatorligu Kalite Birim

belgeler 1 niisha dosyasina takilir.
Irimi Sube

SYOIT wviaaura

Sorumlusu

Dog. Dr. Ugur Karadurmus
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
Koordinatori

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms
olup, giincelligi elektronik ortamda " Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip

edilmelidir.
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Veri Giris Gorevlisi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Mehmet Taner Tagyildiz Mehmet Taner Tagyildiz Dog. Dr. Ugur Karadurmus
Sube Muduru Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Sube Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Muaduart Koordinatori
Birimi Koordinatorligu Kalite Birim
Sorumlusu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis
olup, giincelligi elektronik ortamda " Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip
edilmelidir.
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Mehmet Taner Tagyildiz Mehmet Taner Tagyildiz Dog. Dr. Ugur Karadurmus
Sube Muduru Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Sube Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Muaduart Koordinatori
Birimi Koordinatorligu Kalite Birim

Sorumlusu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis
olup, giincelligi elektronik ortamda " Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip
edilmelidir.




