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ÜBYS PROJE TAKİBİ GİRİŞ KILAVUZU 

 

1-) Öğretim Elemanı kullanıcısı rolü seçilerek PROJE TAKİBİ>Proje Takibi menüsüne tıklanarak ilgili sayfaya 

gidilir. 

 
 

2-) Sistem kullanımı hakkında açılan pop-up penceresinde çıkan Yardım Videosu anlatımından da 

faydalanılabilmektedir. 
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3-) Üst menüde yer alan (+) Proje Ekle butonu kullanılarak proje bilgilerinin girişine başlanır. 

 
 

4-) Açılan pencerede Proje Genel Bilgileri, Proje Yürütücüsü, Proje Çalışanları, Bilgi Adımları, Ek Dosyalar, 

Zorunlu Sorular, Bütçe Girişi sol menülerinden proje ile ilgili tüm bilgiler tek tek ilgili alanlara girilir. 

 

4.1.) Proje Genel Bilgileri 
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5-) Proje Yürütücüsü ekranında yürütücü üniversite çalışanı ise Kurum İçi sekmesinden Kişi Ara alanından 

aratılarak eklenir. Yürütücü kurum dışından ise Kurum Dışı sekmesinden bilgiler manuel olarak doldurulur. 

  
   

6-) Proje Çalışanları menüsünde kurum içi çalışan ise aratılarak eklenir. Kurum dışı çalışan ise tüm alanlar manuel 

olarak doldurulur. 
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7-) Bütçe Girişi alanından ödenek ekle butnu ile bütçe bilgisi girilerek eklenir. Harcama ekle butonu ile harcama 

ekleme yapılabilmektedir. 

 
 

8-) Sol menüde yer alan Ek Dosyalar, Zorunlu Sorular, Bilgi Adımları gibi proje ile ilgili diğer tüm bilgiler 

girildikten sonra Proje Kaydet butonu işlem tamamlanır. 

 


